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行政事业单位内部控制案例
（格式）






      组织报送部门（单位公章）：                  
      案例名称：                                 
      联系人：                                   
      联系方式：                                 



报送日期      年      月      日
第一部分  目 录


第二部分  内容摘要

对案例进行概括描述，内容应涵盖案例主要特征，包括单位背景、相关内部控制方法和取得成效等。

第三部分  案例正文

本部分应突出总体考虑和应用过程相关内容，对其进行详尽、完整的描述。
一、背景描述
主要介绍内部控制的应用背景，至少应包括：单位基本情况（单位性质、主要职能、组织架构等）、单位内部控制现状和存在的主要问题等。
二、总体考虑
主要介绍实施内部控制的总体考虑，至少应包括：应用内部控制措施和办法的目标、总体思路等。
三、应用过程
主要介绍内部控制的应用过程，至少应包括：单位组织架构基本情况、内部控制的参与部门（牵头部门和配合部门）及人员、内部控制目标和相关措施、内部控制实施的具体过程、在实施过程中遇到的主要问题和解决办法。
四、取得成效
分析内部控制应用后取得的效果，至少应包括：（1）在提升单位内部控制意识及管理水平方面的成效；（2）在预算业务、收支业务、政府采购业务、资产管理、建设项目管理及合同管理六大经济业务领域方面的成效；（3）在内部控制评价监督方面的成效；（4）内部控制报告的应用领域和成效。
五、经验总结
单位在推动内部控制工作中总结出的有关经验做法，提出进一步改进和完善的建议，至少应包括：内部控制应用取得成效的基本条件和关键因素、对改进和提高内部控制应用效果的建议、对推广内部控制的建议等。

第四部分  附录

包括对正文进行补充和解释说明的资料，如：形成的内部控制制度或手册、内部控制实施过程中运用的相关数据、相关法律法规和政策规定等。
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